暨南大学关于开展2018～2019学年第一学期
期初本科教学检查工作的通知

各本科教学单位：
根据2018～2019学年第一学期工作安排，学校将于9月3日至9月28日开展期初本科教学检查工作。现将有关事项通知如下：
一、主要检查内容
（一）在校生注册、到课情况以及课堂秩序。
各学院/部应认真组织人员在综合教务管理系统中及时确认学生注册情况，并做好学生的入学教育及到课督促工作，对检查中发现的学生违反课堂纪律情况要做出及时、妥善的处理。
（二）教师教学质量与教学效果。
1.本科课堂教学情况。
2.教师教学文档的提交情况。
（三）各教学单位教学管理工作到位情况。
各学院/部主管本科教学的负责人和教学管理部门人员要深入教学一线检查教学运行情况，特别是教学任务书的执行与课程授课教师的落实情况，确保正常的教学秩序。
（四）相关部门确保教学设备正常运行。
学校有关部门应在9月3日之前检修好所有上课教室的设备、设施，保证多媒体教学设备等能正常运转，教室桌椅等完好无缺。
二、检查的组织和方式
（一）组织。
1.请各学院/部在开学前，组建3-5人的“期初教学检查工作小组”（以下简称检查小组）。检查小组应由主管教学、学生工作的院系领导、教科部门负责人、辅导员以及班主任组成，设组长一名。请各学院/部于9月3日17:00时前将检查小组名单发送至教务处教学质量科邮箱。珠海校区各教学单位请于9月3日16:00时前将检查小组名单发送至study@jnu.edu.cn。
2.“检查小组”负责学风检查的成员检查本单位学生注册、到课及听课情况；负责教风检查的成员检查本单位教师课堂授课情况。
（二）检查方式。
1.校领导、本科教学督导委员随机抽查全校本科生课堂。
2.各学院/部领导检查本单位教师课堂授课情况，各学院/部教科部门督促教师提交相应的教学文档。
3.各学院/部辅导员于检查期间，深入学生宿舍了解学生注册情况，每天检查本单位学生到课、课堂文明情况及秩序，督促学生遵守纪律、认真学习，要求班干部每日上报本班出勤情况。
三、检查要求
（一）校领导随机抽查本科教学情况，本科教学督导委员每位检查不少于2门课的教学内容。
（二）各学院/部教科部门统一安排院系领导、教研室主任听课工作，每位听课不少于2门；不重复安排院系领导听同一门课程，以扩大检查范围；各级领导在检查过程中，除了评估课堂授课质量外，还要认真了解授课教师本学期授课课程的教学大纲、教学日历和教案的编写情况，以及教材选用和学生教材到位情况，并填写相应的听课记录表（附件1）。
（三）各学院/部教科部门要在开学3周内收齐当学期本单位教师所开全部课程的教学大纲和教学日历（电子版或纸质版），以备校领导、本科教学督导委员随机抽查课堂时抽取。
四、检查结果反馈及处理
（一）请校区领导、本科教学督导委员在每次听课结束后，填写听课意见并交珠海校区教学管理办公室。
（二）请各学院/部教科部门于10月8日17:00时前将领导听课记录表（附件1）、检查工作情况总结表（附件2）纸质版提交至珠海校区教学管理办公室。 
（三）对教学检查发现的任何违纪行为，将按学校有关规定处理。
（四）学校将对期初教学检查的组织与实施情况(尤其是教师提交教学文档情况)进行检查，检查结果将作为学院教学管理工作考核的依据。
联系人：教务处教学质量科刘老师，电话：020-85226356；地点：校本部行政办公楼219室；电子邮箱：ojwzlk@jnu.edu.cn。
[bookmark: _GoBack]珠海校区联系人：张冲，电话：0756-8505335；地点：珠海校区行政楼154室，电子邮箱：study@jnu.edu.cn。
附件：1.暨南大学2018～2019学年第一学期期初本科教学检查院（系）领导听课记录表
2.暨南大学2018～2019学年第一学期期初本科教学检查工作情况总结表
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附件1
暨南大学2018～2019学年第一学期
期初本科教学检查院（系）领导听课记录表

学  院：                                系：                              
听课人：                                行政职务：                        
	课程名称
	
	上课地点
	

	授课教师
	
	授课时间
	  年  月    日第     节课

	主要授课对象
	

	教师是否迟到
	○未迟到
	○迟到，到达教室时间：

	教师是否
提前下课
	○未提前下课
	○提前下课，下课时间：

	 课堂教学秩序
（学生按时到课情况、课堂文明及秩序）
	








	教师课堂授课情况评价（包括教学目标是否明确、教学方法与手段是否合理、教学效果如何等）
	










	其他情况
	


	
           听课人签名：                    时间：       年    月     日





附件2
暨南大学2018～2019学年第一学期
期初本科教学检查工作情况总结表

学院/部（盖章）：                             填报时间：    年   月   日
	一、基本情况
1.本学期本单位院系领导共有         名，授课教师共有         名（其中，在编
       名，外聘       名，外教       名，其他     名），共开设      门本科生课程，共有      个课堂。

	二、学生到课及遵守课堂纪律情况
1.抽查课堂数：     堂，平均到课率    %。
2.学生课堂纪律情况总结：


	三、教师课堂授课情况
1.本单位听课院系领导        名，听课       堂，覆盖授课教师     名，课程门数     门。其中，教师迟到课堂数       ，教师提前下课课堂数       。
2.教师管理课堂情况总结：






	四、教师教学文档的提交情况
    本学期已提交教学文档（教学大纲和教学日历）的课程门数：纸质版     门，电子版      门。（教学文档电子版与纸质版不重复计算）
	本学期未提交教学文档的课程名称
	任课教师姓名
	未提交原因

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	　
	　
	　




	五、教学管理工作准备及到位情况
1.本学期教材已到位课程门数：      门，教材尚未到位课程门数：      门，无教材课程门数：      门。
2.教材尚未到位及无教材课程解决办法：



填表人签名：                                    院领导签名：          
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