

· 其他情况的课程认定
（步骤一、步骤二为学生操作，步骤三为学院操作）

一、适用范围（必须同时满足以下条件）：
1.此类认定仅限必修课；
2.因为培养方案变动、专业调整等客观原因导致的必修课取消或课程名改变，学生无法正常修读，需要选择新方案课程替代，此情况学院已在教务处备案。

非以上情况，请勿在系统提交课程认定申请，务必严格按照人才培养方案的要求选课修读！

二、关于成绩单及学业完成显示：
1.课程认定不会修改实际修读课程的名称和学分，只是在系统内把两门课程建立关联。成绩单上还是显示实际修读的课程，拟认定的课程不出现在成绩单中；
2.通过认定的课程可在学业完成查询查看，点开相应的课程模块，已认定的课程将显示“通过”、“置换”等信息。
3.如课程之间存在学分差，如：高等数学Ⅰ5学分（方案外选修），认定高等数学3学分（方案内必修），认定审核通过后，则学业进度里已修必修学分+3，已修选修学分-3，已修总学分不会改变，即高分认低分时，多出的学分会当作自由学分算在已修选修学分里；再如：线性代数2学分（方案外选修），认定线性代数引论3学分（方案内必修），认定审核通过后，则学业进度里已修必修学分+3，已修选修学分-3，已修总学分依然不变，不会增多1分，即低学分认高学分时，已修总学分并不会增加。
综上：无论怎么进行课程认定，已修的总学分不会发生变化，以实际修读的课程学分为准，课程认定通过审核后，请及时关注学业进度，以免影响毕业。（非常重要！！！）


步骤一：学生选课前必须先咨询学院教科办，在学院指导下选择相应的课程替代，不能随意选择其他课程替代方案内课程。确定替代课程备案通过后，再进行选课修读。

步骤二：等获得该课程期末成绩后，在下学期开学初（学校集中受理时间为每学期２－５周），及时登录新教务系统申请课程认定。路径为：登录教务系统（https://jw.jnu.edu.cn），使用门户的账号密码登录（建议使用谷歌浏览器、360极速浏览器）。

[bookmark: _GoBack]1.选择课程-勾选要认定的课程-确认
[image: 1648632598(1)]
2.认定方式：课程置换（注意：只能选择课程置换！！！）-选择课程-勾选要认定的课程（可通过课程编号或名称快速搜索）-确定
[image: 1648632656(1)]
[image: 1648632763(1)]
3.申请理由：选择【其他】，并详细说明情况（详细原因，如重修课程替代请说明），点击【保存】，申请即完成，等待审核即可。*不需要打印申请表提交！
[image: 1648632977(1)]

步骤三：学院注意事项及审核路径
1.凡是在本科专业人才培养方案制（修）订过程中，原有的必修课程取消开设的，为保证课程的延续性和正常教学秩序，满足高年级学生的毕业要求，请学院对照新旧培养方案，各专业将取消开设的必修课程及替代课程进行备案，一个专业提交一张汇总表即可。（新培养方案定稿通过后，尽快完成备案）
2.在教务处备案后，学院指导需要修读已取消开设课程的学生，选择新课程替代原必修课。并在获得课程成绩后，登录教务系统申请课程认定（学生获得成绩后尽快认定，以确保学业完成进度及时更新，学校集中受理时间为每学期２-５周。毕业生在毕业审核前还有课程需要认定的，可在毕业审核期间申请）。认定审核在线上完成，不需要再提交纸质申请，教务处将根据学院备案的课程信息审核学生申请。（如遇特殊的情况，请提前联系学籍科沟通）
3.课程认定不会修改实际修读课程的名称和学分，只在系统内把两门课程做关联。成绩单显示实际修读的课程，拟认定的课程不出现在成绩单中。
4.如果两门课程之间存在学分差，认定前后的已修总学分不会发生变化，以实际修读的课程学分为准。特别要注意低学分认高学分时（如已修2学分课程，认定3学分的课程），已修总学分并不会增加1分。课程认定通过审核后，请学生及时关注学业进度，以免影响毕业。（非常重要！！！）
5.系统审核路径：登录新教务系统，搜索“课程认定”-进入服务-查询待审核页面
可以通过学号快速搜索学生，或者通过申请理由-其他，筛选出除转专业学生课程认定外的其他申请。点击审核“通过”或“不通过”。
审核要点：（１）原课程是否由于方案变更、专业调整等客观原因取消不再开设；（２）学院是否已将新旧培养方案替代课程在教务处备案；（３）学生不能随意选择其他课程替代方案内课程，如无特殊情况，务必严格按照人才培养方案的要求选课修读，申请一律审核不通过。
[image: 1648709882(1)]

如有其他建议或疑问，欢迎联系暨南大学教务处学籍科杨老师，联系电话：020-85220035，谢谢!
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